
รายละเอียดการทําสัญญาลาศึกษาและฝกอบรมภายในประเทศ 
 

1. หลักฐานที่ตองเตรียม 
 

 ผูที่ใหสัญญา 
 สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน/บัตรขาราชการ พรอมรับรองสําเนาถูกตอง จํานวน 2 ฉบับ 

 สําเนาทะเบียนบานพรอมรับรองสําเนาถูกตอง    จํานวน 2 ฉบับ 

 หลักฐานอื่นๆ เชนสําเนาทะเบียนสมรส  สําเนาการเปลี่ยนช่ือ/นามสกลุ พรอมรบัรองสําเนาถูกตอง   
จํานวน 3 ฉบับ 

 อากรแสตมป ดวงละ 5 บาท      จํานวน 3 ดวง 
 

1.2 สําหรับผูคํ้าประกัน 
 ผูค้ําประกันตองเปนบิดา หรอืมารดาเทานั้น  กรณีทีบ่ิดาหรอืมารดาเสียชีวิตผูค้ําประกันตองเปนพี่นองรวม

บิดา-มารดาเดียวกัน  
 สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน/บัตรขาราชการ พรอมรับรองสําเนาถูกตอง จํานวน 2 ฉบับ 

 สําเนาทะเบียนบานพรอมรับรองสําเนาถูกตอง    จํานวน 2 ฉบับ 

 สําเนาบัตรประจําตัวประชาชน/บัตรขาราชการ (คูสมรสผูค้าํประกัน)  พรอมรับรองสําเนาถูกตอง      
จํานวน 2 ฉบับ 

 สําเนาทะเบียนบาน (คูสมรสผูค้ําประกัน)  พรอมรับรองสําเนาถูกตอง  จํานวน 2 ฉบับ 
 สําเนาทะเบียนสมรส (ผูค้ําประกัน) พรอมรบัรองสําเนาถูกตอง  จํานวน 2 ฉบับ 

 หลักฐานอื่นๆ เชน  ใบมรณบัตร  ใบหยา หลักฐานการเปลี่ยนช่ือ/สกุล  พรอมรบัรองสําเนาถูกตอง    
จํานวน 2 ฉบับ 

 

2. การทําสัญญา 
     2.1 ผูทําสัญญาและผูค้ําประกันตองอานรายละเอียดในสญัญาและทําความเขาใจกอนลงนามในสญัญา 

    2.2 ผูทําสัญญาตองทําสัญญาทั้งหมด 2 ชุด  ซึ่งตองเขียนดวยลายมือตนเองเทานั้น หามพิมพหรือถายเอกสาร   
โดยเด็ดขาด 

    2.3 หากสัญญาทีเ่ขียนมีความผิดพลาด หามลบ ใหขีดฆาขอความน้ัน และเซ็นชื่อกํากับตรงขอความที่ผิด  


